CERTIFICADO

Codigo de Validagao: 69532E88-510E-4467-A17F-79F6BCCIECAD

SENAR

PARANA

Servico Nacional de Aprendizagem Rural - Senar confere o presente certificado ao(a) NATALY FERREIRA PRADO,
CPF 015.229.071-06, por seu aproveitamento em Programa de inclusdo digital - informatica - excel intermediario - PS - presencial
- PS, realizado em Paranacity, no periodo de 17/11/2023 a 24/11/2023, com a carga horaria de 24 horas.

Curitiba, quarta-feira, 6 de dezembro de 2023
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GUSTO CAVALCANT] | AGIDE MENEGUETTE

CARKOS
LBUQUERQUE ARNALDO CORTEZ )
, . . Presidente do Conselho
Superintendente Presidente do SINDICATO RURAL DE Administrativo

PARANACITY




Participante: NATALY FERREIRA PRADO Codigo validagao 69532E88-510E-4467-A17F-79F6BCC9ECA4D

Colaboradores

FEDERACAO DA AGRICULTURA DO ESTADO DO PARANA
SINDICATO RURAL DE PARANACITY

Ocupacao

Programa de inclusdo digital

Natureza da Programacao Tipo de Programacao Carga Horaria

Curso 24h

Instrutor(es) Ass

ALEX FERNANDES DE ALMEIDA (Administracdo de Empresas/ Administragdo
Comércio Exterior/Educacdo Fisica/ Pds Graduacdo em Educacao - Pratica
docente: Trabalho e Cidadania)

Conteudo

Referéncias absolutas e mistas

*Reaproveitando formulas - referéncias relativas
*Reaproveitando formulas - referéncias absolutas
Referéncias absolutas - nomeando células
*Referéncias mistas - linha absoluta

*Referéncias mistas - coluna absoluta

«Exercicios de reaproveitamento de férmulas
Tratamento de Tempo - Datas e Horas
*Tratamento de datas e horas pelo Excel
+Célculos com datas - exemplos diversos
*Funcdes de data e hora - HOJE, AGORA
+Célculos de tempo - exemplos diversos
*Funcdes de data e hora - DIA MES ANO
*Funcdes de data e hora - DIA DA SEMANA
+Célculos de tempos e valores - exemplos
Formatacdo Condicional

«Conceitos e utilidades da Formatagdo Condicional
*Usando formatacdo por conteldo de células
*Usando formatacdo de primeiros e Ultimos
*Usando formatacdo de duplicados

*Usando formatacdo por semaforos
*Gerenciando regras de formatacdo condicional
sFormatacdo condicional - exemplos diversos
Funcdes Logicas

*Funcado SE — tratando uma condigao (simples)
*Funcdo SE — componentes e sintaxe

*Funcéo SE — tratando condicdes combinadas
*Funcdo SE — exemplos diversos de uso

*Funcdo SEERRO - eliminando erros em férmulas
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Funcdo de Procura e Referéncia

*Fungdo PROCV — Conceitos e objetivos

*Funcao PROCV — componentes e sintaxe

*Funcdo PROCV - exemplos diversos de uso
*Reaproveitamento de férmulas com PROCV
*Funcdo PROCV - pesquisas exatas x aproximadas
*Fungdo PROCV - eliminando erros de pesquisa
*Fungdo PROCH — Conceitos e objetivos

Funcdes de TEXTO

«Conceitos e utilidades das funcées de texto
*Funcdes de ajustes de textos (ARRUMAR)
*Funcdes de extracdo (DIREITA, ESQUERDA, EXT.TEXTO)
*Funcdes de agrupamento (CONCATENAR)
*Funcdes de texto - combinando funcGes
*Exemplos diversos de usos praticos

Tratamento de multiplas planilhas

*Operando com diversas guias de planilhas
sInclusGes, copias e movimentacdes de planilhas
*Vinculos internos e vinculos externos
*Consolidacdo de valores de varias planilhas
Seguranca de dados em Excel

+Validagdo de dados - evitando erros de digitagdo
+Validagcdo de dados com listas suspensas
+Validagdo de dados - identificando erros em tabelas
Protecao de planilhas - conceitos e utilizagdo
*Protecdo de pastas de trabalho - conceitos e utilizagdo
*Protecao de arquivos Excel - conceitos e utilizagdo
Trabalhando com tabelas (bases de dados)
«Conceitos de tabelas / listas de dados

+Agilizando a sele¢do de tabelas

«Classificando listas de dados por um critério
«Classificando listas por mais de um critério
*Opcoes especiais de classificagdo

*Filtro — Critérios normais de filtro

«Filtro — Critérios especiais de filtro

«Otimizando o uso dos filtros

«Filtro avancado - conceitos e introducao

Gréficos

«Criando gréficos rapidamente

O Gréfico padrdo do Excel

«ldentificando os componentes de gréficos
«ldentificando os melhores tipos de gréaficos
eLayouts rapidos / estilos prontos

*Trabalhando com os componentes dos graficos
*Gréficos especiais - Graficos combinados
*Gréficos especiais - Graficos combinados ¢/ 2 escalas
*Gréficos especiais - Pizza da Pizza

Impressdo de planilhas

Definindo &rea de impressdo e outros parametros
sImprimindo tabelas grandes

*Repetindo titulos em diversas paginas

«Controles de quebras de paginas
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Cabecalhos, rodapés

*Gerando PDF de planilhas

Tabela Dinamica - Introducéo

*Tabelas dinamicas: conceito e utilidades

+Criando tabelas dinamicas a partir de uma base de dados
*Tabelas dinamicas do tipo Ranking

*Uso de filtros e segmentacdes de dados
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