
CERTIFICADO
Código de Validação: 597C4A85-DDE6-4A05-BA9A-5537B0B52D45

     Serviço Nacional de Aprendizagem Rural - Senar confere o presente certificado ao(à) JULLIA CLARA PEREZ AMERICO,  


CPF 031.613.292-60, por seu aproveitamento em Assistente Administrativo - Informática Básica - Excel Intermediário - Remoto,
realizado em Curitiba, no período de 06/05/2024 à 17/06/2024, com a carga horária de 24 horas.

Curitiba, terça-feira, 13 de agosto de 2024

CARLOS AUGUSTO CAVALCANTI
ALBUQUERQUE
 

ÁGIDE MENEGUETTE

Superintendente
Presidente do Conselho

Administrativo



Participante:  JULLIA CLARA PEREZ AMERICO Código
validação
597C4A85-DDE6-4A05-BA9A-5537B0B52D45

Colaboradores

Ocupação

Assistente Administrativo

Natureza da Programação
Aperfeiçoamento

Tipo de Programação
Treinamento

Conteúdo

Carga Horária

Instrutor(es)

FRANCIONE DA CRUZ POLIDORO  (Administração de Empresas)

FEDERACAO DA AGRICULTURA DO ESTADO DO PARANA

USINA DE AÇÚCAR SANTA TEREZINHA LTDA  

Ass

24h
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Referências absolutas e mistas 
 
•Reaproveitando fórmulas - referências relativas | •Reaproveitando fórmulas - referências absolutas | •Referências absolutas -
nomeando células | •Referências mistas - linha absoluta | •Referências mistas - coluna absoluta | •Exercícios de
reaproveitamento de fórmulas
 
Tratamento de Tempo - Datas e Horas 
 
•Tratamento de datas e horas pelo Excel | •Cálculos com datas - exemplos diversos | •Funções de data e hora - HOJE, AGORA
| •Cálculos de tempo - exemplos diversos | •Funções de data e hora - DIA MES ANO | •Funções de data e hora - DIA DA
SEMANA
 
•Cálculos de tempos e valores - exemplos
 
Formatação Condicional 
 
•Conceitos e utilidades da Formatação Condicional | •Usando formatação por conteúdo de células | •Usando formatação de
primeiros e últimos | •Usando formatação de duplicados | •Usando formatação por semáforos | •Gerenciando regras de
formatação condicional | •Formatação condicional - exemplos diversos 
 
Funções Lógicas 
 
•Função SE – tratando uma condição (simples) | •Função SE – componentes e sintaxe | •Função SE – tratando condições
combinadas | •Função SE – exemplos diversos de uso | •Função SEERRO – eliminando erros em fórmulas 
 
Função de Procura e Referência 
 
•Função PROCV – Conceitos e objetivos | •Função PROCV – componentes e sintaxe | •Função PROCV - exemplos diversos de
uso | •Reaproveitamento de fórmulas com PROCV | •Função PROCV - pesquisas exatas x aproximadas | •Função PROCV -
eliminando erros de pesquisa | •Função PROCH – Conceitos e objetivos 
 
Funções de TEXTO 
 
•Conceitos e utilidades das funções de texto | •Funções de ajustes de textos (ARRUMAR) | •Funções de extração (DIREITA,
ESQUERDA, EXT.TEXTO) | •Funções de agrupamento (CONCATENAR) | •Funções de texto - combinando funções | •Exemplos
diversos de usos práticos
 
Tratamento de múltiplas planilhas 
 
•Operando com diversas guias de planilhas | •Inclusões, cópias e movimentações de planilhas | •Vínculos internos e vínculos
externos | •Consolidação de valores de várias planilhas 
 
Segurança de dados em Excel 
 
•Validação de dados - evitando erros de digitação | •Validação de dados com listas suspensas | •Validação de dados -
identificando erros em tabelas | •Proteção de planilhas - conceitos e utilização | •Proteção de pastas de trabalho - conceitos e
utilização | •Proteção de arquivos Excel - conceitos e utilização 
 
Trabalhando com tabelas (bases de dados) 
 
•Conceitos de tabelas / listas de dados | •Agilizando a seleção de tabelas | •Classificando listas de dados por um critério
| •Classificando listas por mais de um critério | •Opções especiais de classificação | •Filtro – Critérios normais de filtro | •Filtro –
Critérios especiais de filtro | •Otimizando o uso dos filtros | •Filtro avançado - conceitos e introdução 
 
Gráficos 
 
•Criando gráficos rapidamente | •O Gráfico padrão do Excel | •Identificando os componentes de gráficos | •Identificando os
melhores tipos de gráficos | •Layouts rápidos / estilos prontos | •Trabalhando com os componentes dos gráficos | •Gráficos
especiais - Gráficos combinados | •Gráficos especiais - Gráficos combinados c/ 2 escalas | •Gráficos especiais - Pizza da Pizza 
 
Impressão de planilhas 
 
•Definindo área de impressão e outros parâmetros | •Imprimindo tabelas grandes | •Repetindo títulos em diversas páginas
| •Controles de quebras de páginas | •Cabeçalhos, rodapés | •Gerando PDF de planilhas 
 
Tabela Dinâmica - Introdução 
 
•Tabelas dinâmicas: conceito e utilidades | •Criando tabelas dinâmicas a partir de uma base de dados | •Tabelas dinâmicas do
tipo Ranking | •Uso de filtros e segmentações de dados
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